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IUNMOVACION EN CAPACITA

Curso de Computacion Basica

Duracién 18 horas presenciales o en linea

Al término del curso de Computacion basica, los participantes se familiarizaran con el.empleo de
un computador y utilizardn Word, Excel, PowerPoint e Internet, para realizar. trabajos sencillos que
les permitan abundar sus conocimientos y habilidades mediante cursos posteriores.

Leccién 1: INTRODUCCION A LA
COMPUTACION

A. Historia de la Computacién

B. Aspectos generales de la informética
C. Tipos de computadoras

D. Hardware

E. Software

F. Concepto de redes

Leccion 2: HARDWARE

A. Conocimiento de dispositivos

B. Dispositivos de entrada

C. Dispositivos de salida

D. Dispositivossmixtos

E. Dispositivos de almacenamiento

Leccion 3aMANEJO DE
DISPOSITIVOS

A. Localizacion de los botones de encendido
B.'Conectores principales
C. Partes y uso del teclado

D. Partes y uso del mouse
E. Entrada y uso de unidades USB

Leccidon 4: SOFEWARE
A. Sistemas operativos

B. Dos

C. Android

D-10S

E:Mac

E< Windows

Leccion 5: WINDOWS

A. Partes de Windows

B. Pantalla principal de Windows (escritorio)
C. Funciones caracteristicas

D. Barra de tareas

E. Botdn de inicio y programas

F. Abrir, cerrar y cambiar entre aplicaciones
G. métodos abreviados y Tips de Uso

Leccién 6: ORGANIZACION DE
ARCHIVOS

A. Estructura de disco

B. Estructura de carpetas

C. Tipos de archivos

D. Administracion de archivos y carpetas
E. Organizacién de archivos y carpetas
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Leccidon 7:
APLICACIONESINTEGRADAS EN

WINDOWS

A. Wordpad

B. Paint

C. Bloc de notas

D. Calculadora

E. Lupa

F. Teclado en pantalla

Leccion 8: INTERNET
A. Explorador

B. Tipos de archivos

C. Tips de busqueda

D. Tips de navegacion

Leccion 9: INTRODUCCION A

MICROSOFT OFFICE
A. Word, Excel y Power Point




